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El presente documento tiene como objetivo explicar paso a paso cómo debe configurar los 
códigos del Libro de Remuneraciones Electrónico en ADP eXpert. 
 
Tal como hemos informado en correos anteriores y en nuestro sitio web,  esta es la primera 
etapa para la generación automática del Libro de Remuneraciones Electrónico, 
solicitado por la Dirección del Trabajo. La segunda etapa será informada en las próximas 
semanas. 
 
Le solicitamos mantenerse atento a los correos electrónicos que enviaremos para 
mantenerlo informado de las siguientes etapas del proceso. 
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
La primera etapa del proceso consiste en realizar la carga de todas las codificaciones para 
instituciones como AFP, Isapres, Cajas de Compensación, conceptos de haberes, descuentos, 
aportes, codificación de lugares de trabajo y residencia, etc.  
 
Para ello, ADP ha dispuesto de campos específicos en los ítems e instituciones (AFP, Isapre, 
CCAF, Zona Extrema, etc) para cargar la codificación definida por la Dirección del Trabajo, para 
la correcta elaboración y entrega del Libro de Remuneraciones Electrónico. Esto ha sido 
desarrollado en base al suplemento elaborado por la DT con fecha marzo 2021. Para más 
información consulte aquí 
 
Antes de explicar cómo se debe realizar la carga de información en el sistema, queremos 
informar que nuestro release del 14 de mayo contempla la codificación para todos los 
conceptos de Comunas, Localidades, Instituciones e Ítems que usted usa en nuestros 
productos. Nuestro desarrollo ya contiene la codificación para todos los conceptos estándar 
que usted utiliza mes a mes. 
 
A continuación, se muestra el paso a paso de cómo efectuar la revisión de este proceso.  
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1. Emitir reporte para conocer la homologación pendiente. 
 
Hemos desarrollado un reporte que le permitirá identificar rápidamente aquellos 
conceptos que no tienen código asignado luego de la carga realizada por nuestro equipo de 
desarrollo y producto. 
 
Para comenzar, debe descargar el reporte que se muestra en la siguiente imagen. Esta 
opción le permitirá identificar qué códigos están configurados y cuáles faltan por 
configurar. Para emitir el reporte debe ingresar a eXpert con su usuario administrador y 
emitir el siguiente reporte. Si usted procesa por Payroll4 o PR5 debe hacerlo a través de 
eXpert también. 
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En reportes del proceso Seleccionar CONFIG-LIBRO LRE. Debe emitirlo por cada 
una de las empresas de su base de datos. En el mes de proceso indique el mes en 
curso (no es necesario emitirlo por meses anteriores) 
 

 
 
 
 
Se descargarán 2 reportes que le indicarán cuáles son los códigos ya homologados por ADP 
según la clasificación estándar y cuáles son aquellos conceptos que falta configurar:  
 

A. Reporte de ítems 
Este reporte contiene todos los ítems que la empresa usó durante el año y su 
correspondiente clasificación en el Libro de Remuneraciones Electrónico según 
codificación estándar. El reporte viene en formato Excel y en la columna 
CLASIFICACION_LRE usted debe identificar aquellos en donde aparece “0”, este dato 
significa que usted debe realizar la clasificación correspondiente dado que no quedo 
dentro de la clasificación estándar. Si aparece el código, significa que ya fue 
configurado automáticamente con la información de los sistemas de ADP según 
suplemento de la DT. 
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B. Reporte de tablas 
 

Este reporte contiene todas las tablas que la empresa utilizó durante el año y su 
correspondiente clasificación en el Libro de Remuneraciones Electrónico según 
codificación estándar. 
 
En la columna “Observación” debe revisar el resultado de la revisión. Si aparece 
“Pendiente” significa que usted debe configurar los registros según lo estipulado por 
la dirección del trabajo. Si aparece vacío, significa que ya fue configurado 
automáticamente con la codificación estándar y no debe realizar ninguna acción 
adicional con estos. 
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2. Configuración de un ítem 
 
Si el reporte de ítems detallado en punto A contiene valores en “0”, usted debe cargar 

la información pendiente de la siguiente manera. 
 
Si desea configurar de forma individual debe seguir los pasos a continuación: 

 
2.1 Configuración Individual de ítem:  

 
Ir a menú Mantención \ De Ítems 
Seleccionar el ítem a configurar en “Categoría LRE” y hacer clic en el punto al costado derecho 
como se muestra en la imagen. 

 
 
El listado despegable es parte de la información blindada del sistema de acuerdo con lo 
estipulado por la Dirección del Trabajo. Aquí encontrará todas las opciones que sirven para 
clasificar el concepto seleccionado. 
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2.2 Configuración Masiva 
 
Ir a menú Ingresos \ Otras Importaciones \ Importación de Archivos 

 

 
 
Marcar “De Clasificación de Ítem para LRE”, hacer click en “Estructura” para descarga el 
formato y completar el Excel de la siguiente manera: 
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En la columna “Código del ítem” debe ir el código de ítem que desea cargar y en la columna 
“Categoría LRE” el código de homologación definido por la DT (ver suplemento) 
 
Una vez listo el formato debe buscarlo en el menú “Archivo a probar” y luego seleccionar la 
opción “Procesar”. 

 
 
 

3. Configuración de tablas  
Ir a menú Mantención \ De tablas. 

 
Para configurar las tablas en el sistema, tiene 2 opciones: 
 

3.1 Configuración Individual 
 
Revisar los elementos de la tabla que están pendientes según reporte del punto B (Pag 2) 

 
Ir a menú Mantención \ De tablas, según el reporte del punto B debe buscar la tabla indicada 
en Excel en la columna A y luego el elemento señalado en columna C. 
 
Seleccionar el elemento a configurar en “Clasificación”  
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Ejemplo: 

 
Este listado despegable es parte de la información blindada del sistema de acuerdo con lo 
estipulado por la Dirección del Trabajo. Aquí encontrará todas las opciones que sirven para 
clasificar el concepto seleccionado. 
 
 
 
3.2 Configuración masiva 

 
Ir a menú Ingresos \ Otras Importaciones \ Importación de Archivos. 

 
 
Marcar “De Clasificación de tablas estándar”, hacer click en “Estructura” para descarga el 
formato. 
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Completar el archivo Excel como el siguiente ejemplo: 
 

 
 
 
 
En la columna “CODIGO TABLA” se ingresa el numero de la tabla, por ejemplo, si es AFP es 8, 
si es Isapre 4 (ver informe de punto B como referencia), en la columna “Código elemento” va 
el código del elemento, (columna C del informe) y finalmente en la columna “Clasificación LRE” 
debe especificar el código correspondiente al concepto según suplemento de DT.  
 
Una vez listo el formato, debe seleccionarlo en el menú “Archivo a probar” y luego seleccionar 
la opción “Procesar”. 

                                                   
Con esto el sistema ya quedará con la información poblada para el Libro de Remuneraciones 
Electrónico. 
 


